
 
 

Oferta de empleo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROYECTO 

 

Geólogos del Mundo es una ONG que trabaja en proyectos de cooperación al desarrollo en el ámbito nacional e 

internacional. Desde el 2004 trabajamos en América Central ejecutando proyectos de abastecimiento de agua potable, 

saneamiento básico y educación ambiental. 

Descripción del puesto: 

Geólogos del Mundo Asturias busca un auxiliar administrativo para realizar el control administrativo en sede de un 

proyecto de cooperación internacional en Honduras. 

Responsabilidades: 

 Gestión documental y administrativa del proyecto. 

 Elaboración de informes ejecutivos y financieros del proyecto. 

 Seguimiento desde sede del proyecto de cooperación en ejecución, en este caso de agua y saneamiento en 

Honduras. 

 Apoyo en la realización de actividades de divulgación y sensibilización. 

Ofrecemos: 

 Jornada a tiempo parcial (4 horas diarias) y contrato de duración estimada de 8 meses. 

 Salario fijo según convenio. 

 Buen ambiente laboral y dinamismo. 

Requisitos: 

  Experiencia previa en proyectos de cooperación internacional para el desarrollo internacional. 

  Experiencia en el seguimiento económico de proyectos de cooperación al desarrollo internacional. 

  Permiso de conducir tipo B. 

 Conocimientos de ofimática. 

Se valorará: 

 Máster y/o formación transversal en cooperación al desarrollo. 

 Experiencia en proyectos de cooperación para el desarrollo en Centro América, con un plus si han sido en 

Honduras. 

 Experiencia en el seguimiento económico de proyectos de cooperación para el desarrollo. 

 Experiencia de trabajos con ONGs y ONGDs con un plus si ha sido con Geólogos del Mundo. 

  Capacidad de trabajo en equipo y organización. 

 Proactividad. 

 Flexibilidad horaria al estar la contraparte situada en zona horaria no GMT+1. 

 

Lugar de trabajo: Oviedo (Asturias). 

 

Si crees que encajas con el perfil y quieres trabajar con nosotros, solicita esta oferta haciéndonos llegar tu CV a la 

dirección asturias@geologosdelmundo.org                             Plazo de presentación de solicitudes: 15/11/2024 
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